T2 T.C.

2

C :57‘ GIRESUN UNIVERSITESI
GIRESUN MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
OGRETiIM ELEMANI GOREV TANIMI
BiRiM Giresun Meslek Yiiksekokulu
iS UNVANI Ogretim Elemani (Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gérevlisi)
AMIRI Mudir, Midir Yardimcisi, Bolim Baskani
SORUMLULUK ALANI Ders vermek, uygulama yapmak

26/12/2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari Tebligi ile
Kamu idalerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda
hazirlanmigtir.

GOREVIN KISA TANIMI :

Gorev ve sorumluluk alanina giren is ve islemleri etkin ve verimli bir sekilde yapmak suretiyle hizmet kalitesini
yukselterek Yiiksekokulun basarisina katkida bulunmak.

ILGILI MEVZUAT:
- 2547 sayili Yuksekogretim Kanunu,

- 2914 sayili Akademik Personel Kanunu

- 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

GOREVLER :

- Yiiksekdgretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek,

- Mudir ve Bolim Baskani’nin verdigi gorevleri yapmak,

- Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmak,

- Mudurlagun ve ilgili bolim baskanlhiginin 6ngordiigi toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek,

- Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili calismalara katilmak,

- ilgili bolim baskanliginca diizenlenecek programa gore, belirli giinlerde dgrencileri kabul ederek, onlara
gerekli konularda yardim etmek, yol gdstermek ve danismanlik yapmalk,

- Faaliyet raporlarini istenilen zamanlarda bélim baskanhgina sunmak ve donemlik akademik
faaliyetlerini liste halinde bolim baskanina sunmak,

- Devlet memurlari igin kabul edilmis olan haftalik ¢alisma siiresi kadar bir slire egitim-6gretim, bilimsel
arastirma, uygulama ve yénetim gorevleriyle Universite organlarinca verilen diger gorevleri yerine getirmek,

- Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kulliplerine danismanlik yapmak,
- 2547 sayih yiksekogretim kanunu ile verilen diger gérevleri yapmak,
- Bagh oldugu Ust yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.




GENEL GOREV ve SORUMLULUKLARI DISINDA: OGRETiIM UYESi/GOREVLiSi GOREV ve SORUMLULUKLARI

- Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay icin bélim baskanligindan gerekli

izinleri zamaninda almak,

- Her yariyll sonunda sorumlusu oldugu dersler i¢in 6grenciler tarafindan doldurulan ders degerlendirme
formu sonuglarina gore iyilestirme calismalari yapmak.

- Ek ders 6demelerine esas teskil eden formlari zamaninda ve eksiksiz olarak bolim baskanlgina

ulastirmak,

iS CIKTISI

Yetki ve sorumluluklari igerisinde yapilan is ve islemlere iligkin
sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tiirlli yazi, liste, onay, rapor.

BiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:

- Resmi yazilar, kanunlar, yonetmelik ve genelgeler, yazili ve szl
talimatlar, havale edilen islemler, hazirlanan galismalar

Bilginin Sekli:
Kanunlar, genelgeler, ydonetmelikler, resmi yazilar vb.

ILETiSiM iCERiISINDE OLUNAN BiRIMLER

Mudiar, Madiar Yardimcilari, Bolim Baskani, Bolim Baskan
Yardimcilari, Yiksekokul Sekreteri, Mudurlik Birimleri, Diger|
Kurumlar

ILETiSiM SEKLI

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS), yazi

CALISMA ORTAMI

Bolim Calisma Ofisleri




